


JABATAN SUMBER MANUSIA

DU055(C)

LANTIKAN KONTRAK (CONTRACT FOR SERVICE) / TETAP* 

SATU (1) KEKOSONGAN

PEGAWAI TADBIR SETARA GRED N41
(PEGAWAI PENERBIT)

SYARAT LANTIKAN

Calon hendaklah memiliki kelayakan seperti berikut :

Universiti Islam Pahang Sultan Ahmad Shah (UnIPSAS)
mempelawa warganegara Malaysia dengan keutamaan kepada rakyat

Negeri Pahang Darul Makmur yang berkelayakan mengisi kekosongan jawatan berikut :

i. Ijazah Sarjana Muda dalam bidang berkaitan yang diiktiraf setaraf dengannya
oleh Kerajaan daripada institusi pengajian tinggi tempatan atau kelayakan yang
diiktiraf setaraf dengannya.

(Bayaran Perkhidmatan: RM2,100.00/bulan)

i.

ii.

iii.

iv.

Berkelulusan Ijazah Sarjana Muda Komunikasi Massa (Penerbitan) yang diiktiraf

Berpengalaman dalam bidang penerbitan digital (buku digital/ buku elektronik/ 
e-Book) sekurang-kurangnya dua (2) tahun 

Memiliki sijil kokurikulum, kecemerlangan dalam bidang sukan atau atlet yang
sedang/pernah mewakili negeri/negara dalam kejohanan yang diiktiraf dalam
sukan tertentu

Boleh memberikan kerjasama dan komitmen yang tinggi dalam kerja berpasukan
dan aktiviti universiti

Syarat Tambahan :

Keutamaan diberi kepada calon yang ;

*Bagi Pegawai Lantikan Tetap dan Sedang Berkhidmat di UnIPSAS



JABATAN SUMBER MANUSIA

i.

iii.

v.

vi.

vii.

ii.

iv.

Percetakan dan Penerbitan
Menumpukan usaha kepada percetakan dan penerbitan bahan-bahan i lmiah
seperti buku, jurnal, monograf, dan lain-lain dalam pelbagai bidang

Penyuntingan dan Pra-Penerbitan
Menyediakan perkhidmatan penyuntingan dan pra-penerbitan untuk memastikan
kualiti bahan yang diterbitkan memenuhi piawaian yang ditetapkan

Penyebaran Maklumat
Menjadi wadah utama penyebaran maklumat dalam bentuk bahan bercetak
kepada masyarakat

Pengurusan dan Strategi Penerbitan
Menguruskan dan menyelia urusan strategik penerbitan di universiti

Pengurusan Bengkel dan Latihan
Menguruskan bengkel atau latihan dalaman berkaitan penerbitan untuk Anggota
Kerja UnIPSAS

Pemasaran dan Pengedaran
Menguruskan pemasaran dan pengedaran bahan-bahan terbitan melalui pelbagai
medium jualan

Penyumbangan Ilmu dan Promosi Universiti
Memperkayakan koleksi penerbitan dan menyebarkan hasil penyelidikan sebagai
usaha menyumbangkan ilmu dan mempromosikan universiti di peringkat nasional
dan global

Skop Kerja :



JABATAN SUMBER MANUSIA

DU055(C)

LANTIKAN KONTRAK (CONTRACT FOR SERVICE)/ TETAP*
*Bagi Pegawai Lantikan Tetap dan Sedang Berkhidmat di UnIPSAS

SATU (1) KEKOSONGAN

PEGAWAI TADBIR SETARA GRED N41

SYARAT LANTIKAN

Calon hendaklah memiliki kelayakan seperti berikut :

i. Ijazah Sarjana Muda dalam bidang berkaitan yang diiktiraf setaraf dengannya
oleh Kerajaan daripada institusi pengajian tinggi tempatan atau kelayakan yang
diiktiraf setaraf dengannya.

(Bayaran Perkhidmatan: RM2,100.00/bulan)

i.

iii.

v.

iv.

ii.

Mempunyai pengalaman dalam bidang pengurusan, komunikasi korporat dan
keurusetiaan

Mempunyai kemahiran komunikasi yang baik

Boleh bekerja lebih masa
 
Mempunyai tahap kesihatan yang baik dan cergas

Mempunyai etika kerja yang baik, rajin, jujur, berdikari, menepati masa dan
bertanggungjawab

Syarat Tambahan :

Keutamaan diberi kepada calon yang ;

Universiti Islam Pahang Sultan Ahmad Shah (UnIPSAS)
mempelawa warganegara Malaysia dengan keutamaan kepada rakyat

Negeri Pahang Darul Makmur yang berkelayakan mengisi kekosongan jawatan berikut :



JABATAN SUMBER MANUSIA

vi.

vii.

viii.

Mempunyai kemahiran komputer dan teknologi maklumat seperti penggunaan
Microsoft Office, rekaan grafik, suntingan video serta penstriman digital

Memiliki sijil kokurikulum, kecemerlangan dalam bidang sukan atau atlet yang
sedang/ pernah mewakili negeri/ negara dalam kejohanan yang diiktiraf dalam
sukan tertentu

Boleh memberikan kerjasama dan komitmen yang tinggi dalam kerja berpasukan
dan aktiviti universiti



JABATAN SUMBER MANUSIA

DU055(C)

LANTIKAN KONTRAK (CONTRACT FOR SERVICE)
SATU (1) KEKOSONGAN

PENOLONG PEGAWAI TADBIR SETARA
GRED N29 (PEREKA)

SYARAT LANTIKAN

Calon hendaklah memiliki kelayakan seperti berikut :

i. Diploma dalam bidang Seni Reka Grafik/ Multimedia atau bidang berkaitan
atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan.

(Bayaran Perkhidmatan: RM1,900.00/bulan)

i.

ii.

iii.

Mempunyai pengalaman bekerja sekurang-kurang dua (2) tahun dalam bidang
seni reka grafik/ multimedia

Memiliki sijil kokurikulum, kecemerlangan dalam bidang sukan atau atlet yang
sedang/pernah mewakili negeri/negara dalam kejohanan yang diiktiraf dalam
sukan tertentu

Boleh memberikan kerjasama dan komitmen yang tinggi dalam kerja berpasukan
dan aktiviti universiti

Syarat Tambahan :

Keutamaan diberi kepada calon yang ;

Universiti Islam Pahang Sultan Ahmad Shah (UnIPSAS)
mempelawa warganegara Malaysia dengan keutamaan kepada rakyat

Negeri Pahang Darul Makmur yang berkelayakan mengisi kekosongan jawatan berikut :



JABATAN SUMBER MANUSIA

DU055(C)

LANTIKAN KONTRAK (CONTRACT FOR SERVICE)
SATU (1) KEKOSONGAN

PENOLONG PEGAWAI TADBIR SETARA
GRED N29 (PENCIPTA KANDUNGAN)

SYARAT LANTIKAN

Calon hendaklah memiliki kelayakan seperti berikut :

i. Diploma dalam bidang berkaitan atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya
oleh Kerajaan.

(Bayaran Perkhidmatan: RM1,900.00/bulan)

i.

ii.

iv.

iii.

v.

Berkelulusan Diploma dalam bidang Komunikasi/ Multimedia/  Reka Bentuk Grafik
/ Pemasaran Digital yang diiktiraf

Mempunyai pengalaman dalam penghasilan kandungan digital dan aktif di media
sosial 

Mahir menggunakan perisian penyuntingan video dan grafik seperti Adobe Premiere
Pro, CapCut, Canva, atau perisian lain yang setara

Kreatif, inovatif dan sentiasa mengikuti perkembangan trend terkini media sosial

Mempunyai keyakinan diri untuk berkomunikasi di hadapan kamera dan
menyampaikan mesej secara efektif

Syarat Tambahan :

Keutamaan diberi kepada calon yang ;

Universiti Islam Pahang Sultan Ahmad Shah (UnIPSAS)
mempelawa warganegara Malaysia dengan keutamaan kepada rakyat

Negeri Pahang Darul Makmur yang berkelayakan mengisi kekosongan jawatan berikut :
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*Calon yang disenarai pendek perlu menyediakan portfolio hasil kerja sebelum
menghadiri sesi temuduga

Skop Kerja :

vi.

viii.

x.

vii.

ix.

xi.

i

iii.

v.

ii.

iv.

Mampu bekerja dalam pasukan serta mengikut arahan dan garis masa projek

Fleksibel untuk bekerja mengikut keperluan program dan acara (termasuk
waktu luar pejabat)

Mempunyai kenderaan sendiri dan lesen memandu yang sah

Berperwatakan proaktif, berdikari, berdisiplin serta mampu bekerja dengan
pengawasan yang minimum
 
Memiliki sijil kokurikulum, kecemerlangan dalam bidang sukan atau atlet yang
sedang/ pernah mewakili negeri/ negara dalam kejohanan yang diiktiraf
dalam sukan tertentu

Boleh memberikan kerjasama dan komitmen yang tinggi dalam kerja berpasukan
dan aktiviti universiti

Penghasilan pelbagai jenis kandungan digital (video, grafik, teks, dan multimedia)

Mengurus dan menyelenggara akaun media sosial rasmi Universiti

Fotografi dan videografi semasa program dan aktiviti kampus

Penyelidikan trend media sosial serta analisis prestasi kandungan

Muncul sebagai talent hos untuk kandungan video dan siaran langsung



JABATAN SUMBER MANUSIA

DU055(C)

LANTIKAN KONTRAK (CONTRACT FOR SERVICE)
DUA (2) KEKOSONGAN

PEMBANTU TADBIR (P/O) SETARA GRED N19

SYARAT LANTIKAN

Calon hendaklah memiliki kelayakan seperti berikut :

i. Sijil Pelajaran Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh
Kerajaan atau Sijil Kemahiran Malaysia Tahap 2/ Tahap 3.

(Bayaran Perkhidmatan: RM1,700.00/bulan)

i.

ii.

iv.

iii.

v.

vii.

vi.

viii.

Mempunyai pengalaman dalam bidang pengurusan, komunikasi korporat dan
keurusetiaan

Mempunyai kemahiran komunikasi yang baik

Boleh bekerja lebih masa

Mempunyai tahap kesihatan yang baik dan cergas

Mempunyai etika kerja yang baik, rajin, jujur, berdikari, menepati masa dan
bertanggungjawab

Mempunyai kemahiran komputer dan teknologi maklumat seperti penggunaan
Microsoft Office, rekaan grafik, suntingan video serta penstriman digital

Memiliki sijil kokurikulum, kecemerlangan dalam bidang sukan atau atlet yang
sedang/ pernah mewakili negeri/ negara dalam kejohanan yang
diiktiraf dalam sukan tertentu

Boleh memberikan kerjasama dan komitmen yang tinggi dalam kerja berpasukan
dan aktiviti universiti

Syarat Tambahan :

Universiti Islam Pahang Sultan Ahmad Shah (UnIPSAS)
mempelawa warganegara Malaysia dengan keutamaan kepada rakyat

Negeri Pahang Darul Makmur yang berkelayakan mengisi kekosongan jawatan berikut :
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CARA MEMOHON

Calon-calon hendaklah warganegara Malaysia yang berumur tidak kurang 

18 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan.

Calon bagi lantikan hendaklah memiliki Kepujian (sekurang-kurangnya Gred C) dalam subjek

Bahasa Melayu pada peringkat Sijil Pelajaran Malaysia/ Sijil Vokasional Malaysia atau kelulusan

yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan.

Tarikh tutup permohonan adalah pada 13 Oktober 2025 (Isnin) sebelum 5.00 p e t a n g .

Hanya calon yang berjaya disenarai pendek akan dipanggil untuk temuduga. Sekiranya t idak

menerima apa-apa panggilan dalam tempoh 90 hari bekerja dari  tarikh tutup iklan,

permohonan adalah dianggap tidak berjaya.

Calon-calon yang berminat dan memenuhi kriteria boleh mengemukakan permohonan seperti

berikut:-

Pertanyaan lanjut mengenai jawatan kosong ini boleh diajukan kepada HR@unipsas.edu.my

atau melalui telefon 09-553 5555 (sambungan 5343/ 5322/ 5389)

Naib Canselor

Universiti Islam Pahang Sultan Ahmad Shah (UnIPSAS)

KM8 Jalan Gambang,

25150 KUANTAN

(u.p : Jabatan Sumber Manusia)

Layari : https://unipsas.edu.my/en/unipsas-peluang-kerjaya/

Isi maklumat permohonan di Kod QR yang disediakan

Simpan dan cetak maklumat yang telah dihantar sebagai bukti permohonan

Sila hantar bukti tersebut ke alamat rasmi UnIPSAS bersama dokumen berikut:

Curriculum Vitae terkini

Salinan Kad Pengenalan (diakui sah)

Salinan sijil akademik (diakui sah)

Sijil-sijil berkaitan (diakui sah)

1.

2.

3.

4.

5.

i.

ii.

iii.


